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1．．．．従業員従業員従業員従業員確認リス確認リス確認リス確認リス

トトトトをををを確認し、退職や確認し、退職や確認し、退職や確認し、退職や

休業休業休業休業等等等等のののの追加追加追加追加情報情報情報情報

があがあがあがあればればればれば、備考欄に、備考欄に、備考欄に、備考欄に

記入記入記入記入してしてしてしてくださいくださいくださいください。 

2．．．．従業員従業員従業員従業員確認リス確認リス確認リス確認リス

トトトトのののの確認確認確認確認がががが完了し完了し完了し完了し

たらたらたらたら、、、、上段の上段の上段の上段の従業員従業員従業員従業員

の確認書類の確認書類の確認書類の確認書類に該当に該当に該当に該当

するするするする書類を書類を書類を書類を用意用意用意用意しししし

ててててくださいくださいくださいください。。。。 

3．．．．確認確認確認確認書類の書類の書類の書類の用意用意用意用意がががが出来たら出来たら出来たら出来たら、、、、従業員従業員従業員従業員確認確認確認確認リストリストリストリストとととと 2．で．で．で．で用用用用
意した意した意した意した確認書類を併せて、青色の返信用封筒（料金は確認書類を併せて、青色の返信用封筒（料金は確認書類を併せて、青色の返信用封筒（料金は確認書類を併せて、青色の返信用封筒（料金はかかりかかりかかりかかり

ませんませんませんません）に入れてお近くの郵便局から）に入れてお近くの郵便局から）に入れてお近くの郵便局から）に入れてお近くの郵便局から郵送郵送郵送郵送してください。してください。してください。してください。 


